TEMARIO

Te damos la bienvenida al curso de Writer, un potente procesador de
texto, totalmente compatible con otras plataformas que ademas, nos
provee de funcionalidades que permiten dar rienda suelta a tu
creatividad y hacer crecer tu productividad.

Tus documentos tendran un aspecto profesional y limpio, independientemente
de su finalidad: una carta, una tesis de maestria, un folleto, informes financieros,
diagramas y mucho mas.

En éstas secciones te ensefiaremos la forma en la que esta
compuesto Writer, veras que es una herramienta muy intuitiva y facil de
operar, ademas de que es compatible con Microsoft Word.

Las secciones y lecciones que lo componen:

Leccion 1.1
iQue es Writer?

SECCION 1

Introduccion a Writer Leccién 1.2

La interfaz de Writer

SECCION 2 Leccién 2.1
Ment Archivo ConociendoelMend = s = = - & e
en Writer Archivo

Leccion 3.1
Formato a texto

SECCION 3 Leccién 3.2
Trabajar con Insertando elementos - ¢ = = s 9

documentos Leccién 3.3

Trabajar con tablas

Leccion 4.1
Insertar hiperenlaces

SECCION 4 Leccion 4.2
Hiperenlaces Trabajandocon = = = = = - o
y refrencias cruzadas Marcas de texto

Leccion 4.3
Referencias cruzadas

Leccion 5.1
Estilo de pagina
Leccion 5.2
Utilizar estilos
Leccion 5.3
Utilizar plantillas

Leccion 5.4
Guia y orden

SECCION 5 Heqonay . VR . . 5]

e Formato a imagen
Formato y disefo —

Leccion 5.6
Trabajo con paginas
Leccion 5.7
Numeracion de pagina
Leccion 5.8
Notas al pie y finales
Leccion 5.9
Visualizacion del
documento

Leccion 6.1
Crear un indice
automaticamente

SECCION 6 Leccién 6.2 0

Funciones avanzadas Bibliografia

Leccion 6.3
Crear un formulario

Leccion 7.1
Revisar ortografia

SECCION 7 Leccion7.2 o

Revisar Anadir comentarios

Leccion 7.3
Seguimiento a cambios

Leccion 8.1
¢ Qué es combinar
correspondencia?
Leccion 8.2

SECC ION 8 Creacion y registrodeuna = = * = * = 0
Cc:mhizar _ fuente de datos
correspondencia
i Leccion 8.3
Creacion de una carta
modelo

Deberas tomarlo en la secuencia en la que esta disenado al menos en una
ocasion. Al hacerlo podras realizar las actividades y consultar el material
multimedia cuando quieras o necesites, ya que las secciones y lecciones
quedaran abiertas y disponibles mientras tomas este curso.

_os ejercicios de aprendizaje que encontraras son de gran importancia, usalos
para orientar mejor tu preparacion, pues aquello que no aciertes te
oermitira detectar areas que necesitas volver a estudiar.

Antes de comenzar, ingresa a la seccion Presentacion y conoce la
informacion basica: resumen, objetivos, metodologia y mas.

Hecho esto, el momento de iniciar ha llegado, te deseamos mucho éxito.

tComencemos!





