TEMARIO

Bienvenid@ al curso de Project.

Project, es una herramienta de Microsoft muy util para crear tareas en tus proyectos a
través de recursos, aprenderas a fondo como administrarlos, ya que hay de diferentes
tipos y formas, esto te permitira definir correctamente el alcance de tu plan y llevar un
control de la gestidon de principio a fin.

Las secciones y lecciones que lo componen:

Leccién 1.1
¢Qué es MS Project?

Leccion 1.2
SECCION 1 Accesando a MS Project
Conociendo Leccion 1.3 4R " ° ° o
Microsoft Project Conociendo la interfaz

Lecciéon 1.4
Elementos que conforman
una hoja de proyecto

Leccidn 2.1
Creacién de un proyecto

Leccién 2.2
Guardar y abrir un archivo
de proyecto

Leccién 2.3

SECCION 2 Proteger con contrasefaunlibro = . . . . . 9
Inicio de proyecto de proyecto
Leccion 2.4

Calendarios de un proyecto

Leccion 2.5
Crear y personalizar un
calendario

Leccién 3.1
Introducir las tareas de un \/

proyecto

Leccién 3.2
Duracién de tareas (fecha de
comienzo y fin)

Leccién 3.3
Crear hitos en el proyecto

Leccién 3.4

SECCION 3 Organizar las tareasenfases ~ ©  +« = « « & 9
Definicién de tareas

Leccién 3.5
Vincular tareas

Leccién 3.6
Desactivar tareas

Leccién 3.7
Poner un hipervinculo a una
tarea

Leccién 3.8
Manejo de tareas

Leccioén 4.1
Crear recursos de tipo Trabajo

PROJECT

Leccién 4.2
Establecer la capacidad
maxima de un recurso de

SECCION 4 Trabajo
Definicién de Leccibn43 AN " T T 9
recursos Crear recursos de tipo
Material
Leccion 4.4

Crear recursos de tipo Costo

Leccién 4.5
Manejo de recursos

Leccién 5.1
Programaciones condicionadas
por el esfuerzo

Leccién 5.2
Ventana de asignacién de
recursos

SECCION 5 Leccion 5.3
Asignacion de Asignar recursos a las tareas 4 7 e
recursos
Leccién 5.4
Asignar recursos de tipo
Material

Leccién 5.5
Asignar un recurso de tipo
Costo

Leccién 6.1
Utilizar un informe
predefinido

Leccién 6.2
Modificar uninforme = . & & 4 @
predefinido

SECCION 6

Creacién de informes

Leccién 6.3
Crear un informe
personalizado

Leccion 7.1
Realizar seguimiento
de tareas

Leccion 7.2
Actualizar el progreso de
tareas de forma automatica

Leccion 7.3
Comentar un seguimiento
realizado

SECC'ON 7 Leccion 7.4 o

Seguimiento de tareas Guardar linea base

Lecciéon 7.5
Elegir tabla de seguimiento
de Gantt

Leccion 7.6
Fecha de Estado

Leccion 7.7
Observar diferencias entre lo
realizado y lo programado

Deberas tomarlo en la secuencia en la que esta disenado al menos en una ocasion. Al
hacerlo podras realizar las actividades y consultar el material multimedia cuando
guieras o necesites, ya que las secciones y lecciones quedaran abiertas y disponibles
mientras tomas este curso.

Los ejercicios de aprendizaje que encontraras son de gran importancia, usalos para
orientar mejor tu preparacion pues aquello que no aciertes te permitira detectar areas

que necesitas volver a estudiar.

Antes de comenzar, ingresa a la seccion titulada Presentacion y conoce la informacion
basica: resumen, objetivos, metodologia y mas.

Hecho esto, el momento de iniciar ha llegado, te deseamos mucho éxito.

iComencemos!



