TEMARIO

Te damos la mas cordial bienvenida a esta experiencia, en la que
aprenderas a utilizar Calc.

Es una herramienta desarrollada por Libre Office, que permite trabajar con
hojas de calculo para realizar tablas y graficas, con ayuda de funciones
especializadas para que tengas un mejor control y registro de tu informacion.

En estas secciones te ensenaremos la forma en la que esta
compuesto Calc, veras que es una herramienta muy intuitiva vy
facil de utilizar, ademas de que es compatible con Microsoft Excel.

Las secciones y lecciones que lo componen son:

Leccion 1.1
;Qué es Calc?

- Leccién 1.2 "
SECCION 1 Conociendo la interfaz e - - - . o
Leccion 1.3

Elementos que conforman
una hoja de calculo

Leccion 2.1
Crear, abrir y guardar
hojas de calculo
Leccién 2.2
Seleccion de elementos en
una hoja de calculo

SECCION 2 leccion23 . ... (2
Primeros pasos Nombrar celdas vy rangos '

Leccion 2.4
Organizar libros y
hojas de calculo

Leccion 2.5
Insentar anotaciones

Leccién 3.1

SECCION 3 Formato de datos

Presentando tu i e s = e s 9
;forma e Leccién 3.2 >
: Crear graficas

Leccion 4.1
Insertar imagenes

SECCION 4

Insertar objetos Leccién 4.2
Modificar imagenes

Leccion 5.1
Utiliza filtros y ajustar datos

Leccion 5.2
Buscar y reemplazar

SECCION 5 | (5
Gestion de datos Leccién 5.3 '
Validacién de datos i

Leccién 5.4
Formas de visualizacion

Leccién 6.1
Creando formulas

SECCION 6 Leccién 6.2 ' G

. Referencias . . - .
Utilizando férmulas S :
Leccion 6.3
Funciones recomendadas

Leccién 7.1

SECCION 7 Crear una tabla e - - - - o
Tablas dinamicas dinamica i

Deberas tomarlo en la secuencia en la que esta disefhado al menos en una
ocasion. Al hacerlo podras realizar las actividades y consultar el material
multimedia cuando quieras 0 necesites, ya que las secciones y lecciones
quedaran abiertas y disponibles mientras tomas este curso.

Los ejercicios de aprendizaje que encontraras son de gran importancia,
usalos para orientar mejor tu preparacion, pues aquello que no aciertes

te permitira detectar areas que necesitas volver a estudiar.

Antes de comenzar, ingresa a la seccion titulada Presentacion y conoce la
informacion basica: resumen, objetivos, metodologia y mas.

Hecho esto, el momento de iniciar ha llegado, te deseamos mucho éxito.

itComencemos!





